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Anvisningar for remisslogg

Remisslogg — Lathund

Remissloggen

Remissloggen &r specifik for aktuell foreskrift. Dvs. den fungerar enbart for den foreskrift
som omnamns i rad 1 av loggen.

Fliken Remisslogg dr den del av Excel-dokumentet som ar avsedd for att fylla med
kommentarer. Denna del av Excel-dokumentet ar 6ppen for redigering. Trots detta ar det
viktigt att man foljer de instruktioner som foljer nedan vid ifyllandet for att underlatta
sammanstélining och hantering av remisskommentarer efter genomford remiss.

Om dessa instruktioner inte &r tillrackliga eller om nagot fel uppstar sa hor av er till
ansvarig pa SSM for aktuell foreskrift.

Kolumn A —#

Har fylls ett 16pnummer i for kommentaren for att underlétta hanvisningar mellan
kommentarer men ocksa for att skapa en sparbarhet fran vilken remissinstans
kommentaren kommer ifran.

Vilj lamplig forkortning for din organisation foljt av I6pande nummer (se exempel i
remissloggen).

Kolumn B — Kapitel
I denna kolumn valjs i rullista vilket kapitel i foreskriften som avses.

Om kommentaren beror fler kapitel i foreskriften ska kommentaren anses vara av generell
karaktar och darfor valjs kategorin ’G”.

Om kommentaren ber6r inledningstexten i kapitlet ska kategorin ”I”” viljas.

Ifyllnad av cellen gors utifran den drop-downlista som finns for varje cell i kolumn B —
Kapitel (se figur nedan).
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Kolumn C — Avsnitt
I denna kolumn fylls det avsnitt i féreskriften som kommentaren avser.

Om kommentaren berdr fler avsnitt i kapitlet eller foreskriften ska kommentaren anses
vara av generell karaktir och dérfor tilldelas kategorin ”G”.

Om kommentaren beror inledningstexten i kapitlet eller foreskriften ska kommentaren
tilldelas kategorin /"’

Ifylinad av cellen gors utifran den drop-downlista som finns for varje cell i kolumn C —
Awvsnitt (se figur nedan).
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Kolumn D — Paragraf

I denna kolumn fylls den bestdmmelse/paragraf (8) i avsnittet/kapitlet som kommentaren
avser.

Om kommentaren beror fler paragraf i avsnittet, kapitlet eller foreskriften ska
kommentaren anses vara av generell karaktir och darfor tilldelas kategorin ”G”.

Om kommentaren berdr inledningstexten i avsnittet, kapitlet eller foreskriften ska
kommentaren tilldelas kategorin /"

Ifylinad av cellen gors utifran den drop-downlista som finns for varje cell i kolumn D —

Paragraf (se figur nedan).
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Kolumn E — Del

I denna kolumn anges vilken del av foreskriften som kommentarer beror.

B = Bestdmmelse, anges om kommentaren enbart berdr bestdimmelsen.

A = Allmant rad, anges om kommentaren enbart beror det allmanna radet.

V = Vdgledning, anges om kommentaren enbart berdr vagledning.

F = Flera delar, anges om kommentaren beror tva eller flera av delarna ovan.
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Ifylinad av cellen gors utifran den drop-downlista som finns for varje cell i kolumn E —

Del (se figur nedan).
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Kolumn F — Sida
| denna kolumn anges det sidnummer som kommentaren avser.

Om kommentaren ar uppdelad pa flera sidor i foreskriften ska det sidnummer dar
kommentaren bdrjar anges.

Om kommentaren berdr flera olika delar av foreskriften ska G~ anges.

Sidnummer skrivs in baserat pa utskickat underlag for Vagledning med tillhérande
bakgrund och motiv.

Kolumn G —Typ
| denna kolumn anges vilken typ kommentaren har. Féljande tva val finns:
R = Redaktionell kommentar, exempelvis stavfel, syftningsfel, fel i meningsbyggnad

A = Andringsforslag, exempelvis kommentar av principiell eller strukturell karaktar,
tillagg, strykning, omflyttningar

Vilken typ kommentaren tilldelas &r en subjektiv bedémning och val gors efter bésta
formaga.

Ifyllnad av cellen gors utifran den drop-downlista som finns for varje cell i kolumn G —

Typ (se figur nedan). /
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Kolumn H — Kommentar
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| denna kolumn anges kommentaren. Kommentaren anges sa tydligt som majligt for att
minska risken for missforstand. Kopiera garna specifika textdelar eller ange citat sa att
kommentaren blir sa traffsaker som majligt.

I den man excel-cellen inte ar tillracklig for att forklara kommentaren s ar det mojligt att
skicka med ett separat dokument dar kommentaren framgar battre. Om sadana underlag
tas fram som del av remissvaret gors anda en sammanfattning av kommentaren i
remissloggen.

Om inget atgardsforslag fylls i for kommentaren sa blir kommentaren rédmarkerad. Nar
atgardsforslag ar inlagt i kolumn H, byter kommentaren farg till gron.

Kolumn I — Forslag pa atgard

I denna kolumn anges forslag pa atgard for att 16sa det problem som lyfts i den specifika
kommentaren. Forslaget ska anges sa tydligt som mdjligt for att minska risken for
missforstand.

| den man excel-cellen inte ar tillracklig for att forklara atgardsforslaget sa ar det majligt
att skicka med ett separat dokument dar kommentaren framgar battre. Om sadana underlag
tas fram som del av remissvaret gors anda en sammanfattning av atgardsforslaget i
remissloggen.

Notera dven att explicita formuleringar pa atgardsforslag ar att foredra om an inte
nodvandiga om sadana inte gar att ta fram, t.ex. om kommentaren ar forslag pa
omflyttning. Om atgardsforslaget inte ar explicita textformuleringar ar det extra viktigt att
forsoka vara tydlig med vad som behover atgardas.




